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Detalle del Curso

Fecha de inicio:

Fecha de término:

Modalidad: Online

Area: Administracion y contabilidad
Tipo: Curso

Nivel: Basico

Duracién: 1 mes/
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Descripcion

Para cada funcionario que se desempefie en un organismo publico en Chile es necesario comprender, reconocer y
valorar los derechos, deberes y obligaciones que establece el Estatuto Administrativo.

Los desafios que enfrenta el sector publico, requiere de personas preparadas en la gestién administrativa, capaces de
proporcionar un adecuado servicio de apoyo. Un aspecto fundamental de esta gestion lo constituye conocer las
relaciones entre el Estado y el personal que se desempefia en la administracion publica. De esta forma, el curso nace
en respuesta a los requerimientos de los ministerios y servicios publicos que solicitan programas de capacitacion
orientados a potenciar el conocimiento de la norma que rige a la administracién del Estado, buscando promover la
implementacién de buenas practicas en la gestién publica, con altos estandares de probidad y ética.

En este curso los participantes podran aplicar los conocimientos y destrezas necesarias para potenciar el conocimiento
de los deberes, derechos y obligaciones que establece el Estatuto Administrativo, como norma que rige al personal de
la administracién publica.

Dirigido a

Funcionarios de los distintos escalafones de la administracion publica chilena, de municipalidades y de cualquier
organismo que estén regidos por el Estatuto Administrativo.
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Modulos y contenidos

Modulo 1

Normas Generales, etapas y procesos de la carrera funcionaria
Contenidos

* Normas Generales
e Etapas y procesos de la carrera funcionaria

Mddulo 2

Conocimiento de las obligaciones, prohibiciones y derechos funcionarios
Contenidos
¢ Obligaciones de Hacer

¢ Obligaciones de No Hacer, denominadas también “prohibiciones” e “incompatibilidades”
e Derechos funcionarios
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Modulos y contenidos

Modulo 3

Procesos que determinan la responsabilidad, la transparenciay probidad administrativa
Contenidos

¢ Responsabilidad Administrativa
e Transparencia y probidad

Modulo 4

Sistema de calificaciones en la administracion publicay las causales de cesacion de
funciones

Contenidos
¢ Sistema de calificaciones

e Cesacion de funciones
¢ Delitos funcionarios
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Equipo docente

Claudia Halabi

Jefa de programa

Directora de Educacion Continua UC. Ingeniero Comercial y
Economista, Universidad de Chile. Ph.D en Economia,
Universidad de Georgia, EEUU. Executive Program in
Corporate Strategy, Universidad de Chicago. Disciplines of
Innovation Certificate, Universidad de Stanford.

Alexander Lescot

Profesor / Tutor

Administrador Publico Universidad de Chile, Diplomado en
Recursos Humanos Ifpade Negocios INACAP, Certificado IV
en Training and Assessment Universidad Victoria de Australia,
Profesor del Programa PROCADE Unidad de Capacitacion y
Desarrollo UC.
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Metodologia y certificacion

|

Metodologia
El curso es 100% online y utiliza metodologia basada en el

constructivismo, en la cual el estudiante es el actor principal de
Su propio aprendizaje.

Evaluacién
Al final de cada médulo, el alumno realizara una evaluacién en

linea de los contenidos estudiados. Ademas, elaborara un
trabajo final de aplicacion.

Certificacion
Los alumnos que cumplan las exigencias del programa

recibirdn un certificado de aprobacion otorgado por la Pontificia
Universidad Catolica de Chile.
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¢ Porqué elegir Teleduc para capacitar?

Compromiso con la calidad

N°1 de habla hispana en Latinoamérica Ranking QS Latam 2025 y certificada bajo la NCh 2728.

Proceso de mejora continua

Revisamos sistematicamente nuestros cursos para asegurar que se cumplan nuestros estandares de calidad.
Disefio de cursos acorde a tus necesidades

Disefiados por expertos en educacion a distancia, nuestros cursos presentan contenidos tedricos y practicos para aplicarlos a
situaciones concretas.

Cobertura nacional e internacional

Accederas a la plataforma educativa virtual desde cualquier lugar con conectividad a internet sin importar tu ubicacion
geografica.

Efectividad y flexibilidad

Las actividades se desarrollan en forma 100% remota, lo que permite entregar flexibilidad en los horarios, de esta manera
podras distribuir tu tiempo y ser autbnomo en tu proceso de aprendizaje.

Mas de 40 afios de experiencia

Somos la institucién con mayor experiencia en educacion a distancia de Latinoamérica.

Sistema tutorial

El proceso de ensefianza-aprendizaje se acompafia de un tutor, quien tendra un rol de mediador y facilitador.
Certificacion UC

Al realizar el curso nuestros alumnos reciben una certificaciéon de la Pontificia Universidad Catdlica de Chile.
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Admision y matriculas

Proceso de matricula

Valor pesos: $280.000*

Valor délar: $346 dolares*

Web Pay Tarjeta de Crédito

Web Pay Tarjeta de Débito — RedCompra.

(*) Precio vélido solo por el dia 15/07/2025.

Este programa requiere un nimero minimo de matriculados para dictarse y puede sufrir cambios tanto en la programacion
como en el cuerpo docente, por razones de fuerza mayor.

Requisitos de aprobacidn

Para la aprobacion del curso, el alumno debe haber obtenido al menos la calificacion minima (4.0) en su promedio ponderado
de las actividades evaluadas. Los alumnos que aprueben las exigencias del programa recibiran un certificado de aprobacién
otorgado por la Pontificia Universidad Catélica de Chile. Nota: Las personas que no cumplan con el requisito de aprobacién no
recibiran ningun tipo de certificacion.
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