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Detalle del Curso

Fecha de inicio: 31-07-2025
Fecha de término: 23-10-2025
Modalidad: Online

Area: Office y programacion
Tipo: Pack

Nivel: Bésico

Duracién: 3 mes/0
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Descripcion

Si no figura la fecha de inicio de este pack (por periodo de cambio/inicio de fechas: “Por definir”), puedes verla al
entrar en “ Matriculate aqui“.

¢, Quieres empezar desde cero o elevar tus habilidades en Excel al maximo nivel? Conoce los cursos para ti:

? Herramientas de Excel Basico: Ideal para principiantes. Aprende las funciones esenciales, crea tus primeras hojas de
célculo y da tus primeros pasos en el mundo de Excel.

? Herramientas de Excel Intermedio: Lleva tus habilidades al siguiente nivel. Descubre funciones especificas, graficos,
tablas dinamicas y mas. jHaz que tus datos cobren vida!

? Herramientas de Excel Avanzado: Sumérgete en el andlisis de datos avanzado, automatizacion de tareas y técnicas
profesionales que te convertiran en un experto.

Beneficios:
¢ Certificado de finalizacion para cada nivel.
e Tutoriales practicos y ejercicios reales.

 Soporte constante de nuestros expertos.

Invierte en tu educacion y destaca en cualquier campo profesional con tus habilidades en Excel. jInscribete ahora 'y
transforma tu futuro!
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Contenidos

Curso Herramientas de Excel basico

Elementos del entorno de trabajo de la aplicacion Excel basico

? Introduccién e ingreso a Excel:

? Barra de herramientas

? Organizar hojas: insertar, mover, copiar, cambiar nombre, eliminar, mostrar, ocultar
? Conceptos bésicos de trabajo:

? Concepto de filas y columnas

? Desplazamiento y seleccion de celdas
? Copiar y mover celdas

? Ingreso de informacion

? Tipo de datos

? Formato de celda

? Manejo de libro de trabajo

Referencias, validacion y proteccion de datos en Excel béasico

? Referencias en férmulas:
o Relativas

0 Absolutas

o Mixtas

o Tridimensionales

? Validacion de datos:

0 Mensaje de entrada

o Mensaje de error

? Proteccion de archivos en Excel:
o Proteger celdas

o Proteger hojas

o Proteger libros

Operaciones y formulas basicas en Excel

? Operaciones basicas en Excel:

o Operadores matematicos

0 Sumar o restar

o Multiplicacion

o Division

? Funciones basicas en Excel

o Funciones versus operaciones

o Pasos para la aplicacién de una funcién en Excel
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Funciones béasica en Excel

? Funciones basicas

? Funciones de texto

? Funciones de fecha

? Funciones ldgicas

? Funciones de busqueda y referencia
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Curso Herramientas de Excel intermedio

Construccién de graficos e impresién de trabajos en Excel

¢ Tipos de graficos basicos

¢ Cuando utilizar los gréaficos

¢ Pasos para la creacion de gréaficos basicos
e Vista preliminar

¢ Configurar pagina

¢ Impresién de documentos fisico y digital

Bases de datos en Excel a nivel intermedio
Contenidos

e Importar — exportar — vincular datos
? Exportar
? Vincular

¢ Funciones de base de datos

¢ Manejo de base de datos en Excel
? Filtros

Creacion de tablas y organizacién de informacién en Excel

¢ Tablas de datos

¢ Creacion y uso de tablas
¢ Disefio de tabla

e Orden

e Filtro

e Segmentacion de datos
¢ Estilo de tablas

¢ Graficos

Construccidn de tablas dindmicas y graficos avanzados en Excel

¢ Tablas dinamicas
¢ Normalizacion de datos y limpieza de datos simples
¢ Préactica de tabla dindmica

? Crear graficas desde tablas dinamicas

? Tipos de gréficas

? Formato condicional

? Segmentacion de datos
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Curso Herramientas de Excel avanzado

Construccidn de tablas dindmicas y graficos avanzados en Excel
Contenidos

e Crear graficas desde tablas dinamicas
¢ Tipos de gréficas

¢ Formato condicional

e Segmentacion de datos

e Escala de tiempo

Herramientas para el analisis de datos de Excel avanzado
Contenidos

¢ Andlisis de hipétesis
Administrador de escenarios
e Buscar objetivo

Tablas de datos

Conceptos basicos de la herramienta macros en Excel
Contenidos
¢ Editor Visual Basic

¢ Tipos de datos, constantes y variables
e Jerarquia elementos en VBA

Herramientas basicas de Visual Basic para la automatizacion del trabajo en Excel
Contenidos
e Grabacién de macros

e Opciones de uso de macros
e Guardar libro de macros
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Equipo docente

Jaime Navon

Jefe de programa

Jaime Navon es profesor asociado, Escuela de Ingenieria UC.
Ingeniero civil eléctrico, Master en Ciencias de la
Computacion, doctor en Ciencias de Computacion. Jefe de
Programa en los diplomados de Big Data Ciencia de Datos,
Inteligencia de Negocios, Desarrollo de Aplicaciones Web y
Desarrollo de Aplicaciones Moviles y Blockchain, en la
Escuela de Ingenieria UC.

Felipe Cardenas

Profesor y tutor

Felipe Cardenas es ingeniero en ejecucion en Informética,
DUOC UC. Diplomado en Informética, Diplomado en
Ingenieria de Software. Diplomado en Gestién de Tecnologia
de la Informacién. Magister en Ingenieria Informatica,
Universidad Andrés Bello. Administrador de Plataforma UC
Online.

Gina Buzzetti

Profesora

Jefa de Area Operaciones Subdireccién de Desarrollo E-
learning, direccion de Educaciéon Continua UC. Bachiller en
Ciencias Sociales y Humanidades de la Pontificia Universidad
Catdlica de Chile. Ingeniera Agronoma de la Pontificia
Universidad Catdlica de Chile. Magister en Informéatica con
mencién en Tecnologias de la Informacion de la Universidad
Andrés Bello.
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Metodologia y certificacion

|

Metodologia
El curso es 100% online y utiliza metodologia basada en el

constructivismo, en la cual el estudiante es el actor principal de
Su propio aprendizaje.

Evaluacién
Al final de cada médulo, el alumno realizara una evaluacién en

linea de los contenidos estudiados. Ademas, elaborara un
trabajo final de aplicacion.

Certificacion
Los alumnos que cumplan las exigencias del programa

recibirdn un certificado de aprobacion otorgado por la Pontificia
Universidad Catolica de Chile.
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¢ Porqué elegir Teleduc para capacitar?

Compromiso con la calidad

N°1 de habla hispana en Latinoamérica Ranking QS Latam 2025 y certificada bajo la NCh 2728.

Proceso de mejora continua

Revisamos sistematicamente nuestros cursos para asegurar que se cumplan nuestros estandares de calidad.
Disefio de cursos acorde a tus necesidades

Disefiados por expertos en educacion a distancia, nuestros cursos presentan contenidos tedricos y practicos para aplicarlos a
situaciones concretas.

Cobertura nacional e internacional

Accederas a la plataforma educativa virtual desde cualquier lugar con conectividad a internet sin importar tu ubicacion
geografica.

Efectividad y flexibilidad

Las actividades se desarrollan en forma 100% remota, lo que permite entregar flexibilidad en los horarios, de esta manera
podras distribuir tu tiempo y ser autbnomo en tu proceso de aprendizaje.

Mas de 40 afios de experiencia

Somos la institucién con mayor experiencia en educacion a distancia de Latinoamérica.

Sistema tutorial

El proceso de ensefianza-aprendizaje se acompafia de un tutor, quien tendra un rol de mediador y facilitador.
Certificacion UC

Al realizar el curso nuestros alumnos reciben una certificaciéon de la Pontificia Universidad Catdlica de Chile.
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Admision y matriculas

Proceso de matricula

Valor pesos: $450.000*

Valor délar: $450 délares*

Web Pay Tarjeta de Crédito

Web Pay Tarjeta de Débito — RedCompra.

(*) Precio vélido solo por el dia 16/07/2025.

Este programa requiere un nimero minimo de matriculados para dictarse y puede sufrir cambios tanto en la programacion
como en el cuerpo docente, por razones de fuerza mayor.

Requisitos de aprobacidn

Para la aprobacion del curso, el alumno debe haber obtenido al menos la calificacion minima (4.0) en su promedio ponderado
de las actividades evaluadas. Los alumnos que aprueben las exigencias del programa recibiran un certificado de aprobacién
otorgado por la Pontificia Universidad Catélica de Chile. Nota: Las personas que no cumplan con el requisito de aprobacién no
recibiran ningun tipo de certificacion.
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